CONFIGURACION PARA OUTLOOK 2007

1.- Abre el programa. En el Menu, selecciona la seccidn
"Herramientas" y después la opcién "Configuracion de la cuenta”,
como se muestra a continuacion:

lix Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

':grchhto Edicion  Wer Ir | Herramientas | Acciones 2

¢ 5 Nueva = @ A3 % | & Enviar y recibir »
i Bisqueds instantanea b
C busq
orreo
Carpetas favoritas |4Lll Libreta de direcciones... Ctrl=Mayus+<E o v| G

[ Bandeja de entrada 4 Organizar fr—
a Correo sin leer .ﬁ Realas v alertas...
L[=7| Elementos enviados

Limpieza de buzdn...

Carpetas de correo T
@ Vaciar carpeta "Elementos eliminados” %01

,DJTodos los elementos de corr

= ‘E_-ﬁ Carpetas personales Earmtarics s
L) Bandeja de entrada Macro P
Lﬁ Bandeja de salida i = 005
_ﬂ B Configuracion de la cuenta.., R
L@ Corren electranico no Centro de confianza..,

@ Elementos eliminados
= Elementos enviadas
LEJ Fuentes R55 Opcdiones...
I Quarantine
1 O Carpetas de busqued
sergio@hostalia.com Analizar en busca de wirus...
sergio@sergiosainz.com

Fersonalizar...

Propiedades del analisis del correo electronico...

=
=

2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la
configuracién de una nueva cuenta de correo

Configuracion de la cuenta = x|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracidn,
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La cuenta de correo electrdnico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electrdnico en |a siguiente ubicacidn:

Cerrar |




3.

4.

En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:

Agregar una nueva cuenta de correo electronico § TH x|

[ - - g
" Elegir servicio de correo electrinico

s

(e Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Coneckat con Una cuenta de corren electranico de su proveedor de servicios
Internet (15P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacian.

" Otros
Coneckar con un servidor del tipo mostrado & continuacian,
Setvicio mavil de Outlook (Mensajzria de texto),

< fibras I Siguiente = I Cancelar

En la ventana que se muestra a continuacion tan sélo deben

marcar la ultima opcion y oprime SIGUIENTE.

fEo £ - i i - i

Agregar una nueva cuenta de correo eleckrinico x|

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

Ejemploy Yolands Sanches

Direccion de correo electronico: I

Ejemplar yolanda@contose com

Contrasend: I

Repita la contriasena: I

Esctibala contrasera proporaonad a-por sul proveedon de servicios Inbernet

W Configurar manualmente las opiones del servidor o tipos de servidores adicionales:

< fitras I Siguiente = I Zancelar




5. Selecciona la primera opcion y oprime SIGUIENTE:

Agregar una nueva cuenta de correo electronico x|

Elegir servicio de correo electrdnico

* Correo electronico de Internet;

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electronico.

" Microsoft Exchange
Conectar con Microsaft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, Faxes v corren
de voz.

o Otros
Comeckar con un servidor del bipo mostrado a continuacion,

Sepyiciomovil de Cotlook (Mersajeria de bexto).

< Akras I Siguiente = I Cancelar

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a
"Mas configuraciones" (cuadro rojo):

Agregar una nueva cuenta de correo electronico x|

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: INnmbre apelida Después de rellenar la informacian de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccion de corren eleckronico: Icuenta@secretaria.gov.u:o el botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta Ipop3 j

Servidar de carrea entrante: Iacretariasdeeducacinn.gav.ca

Servidor de corren saliente (SMTP) Iatretariasdeeducacinn.gcn'-p'.cc:

Informacion de inicio de sesig|

Mombre de usuario; Icuenta@secretaria.gav.ca

Contrasefia: I********

V¥ Recobdar-sambrassti

[ Requerir inicio de sesian utilizando Autenticacion de , ) )
contrasefia sequra (SPA) Mas canfiguracianes ... |

< fAtras I Siguiente = I Cancelar |




7. En la pestana "Servidor de salida" marca la opcidon "Mi
salida (SMTP) requiere autenticacion:

General  Servidor de salida | Conexion I fvanzadas I

v 1 servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

{%" Utilizar Ia misma configuracisn que mi servidor de corren de entrada
™ Iniciar sesidn utilizanda

Hombrede Wsuaro; |

Contrasefid I
I¥ | Recordar contraseria

[T Requert Sutentication de conttasefiasegura (SR8

" Iniciat sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

fcepkar I Cancelar |

8. En la pestafia "Avanzadas" como servidor de salida po
"465" y usar conexidn cifrada “SSL”. Oprime aceptar

Configuracion de correo electronico de Internet o il

General I Servidor de salida I Conexion  Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | 1in Usar predeterminados |
[ Este servidor precisa una conexidn cifrada (55L)

Servidar de salida (SMTR): |465
Usat el siguiente tipo de conexion cifrada: |55|_ j

Tiempo de espera del servidor
Corto =F——— Llargo 1 minuto

Enktrega
[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[T Quitar del sepyvidor despues |1|:| 3: dias

[~ [ cuicar deliservidor al eliminar de 'Elementos eliminadas:

Aceptar I Cancelar

servidor de

T

nemos




9. Asi finalizamos la creacién y configuracién de nuestra cuenta de
correo. Cuando haga uso de la misma le solicitara confirmar el uso de

un certificado, como se ve en la siguiente imagen. Debe elegir que
\\SIII.

Internet Security Warning E |

' The server wou are connecked to is using a security certificate
\J that could not be verified.

& certificate chain processed, but kerminated in a root
certificate which is not trusted By the brusk provider,

Do wou wank ko continue using this server?




