CONFIGURACION PARA OUTLOOK EXPRESS

1. Abre el Outlook Express. En el Menu, selecciona la seccién "Herramientas"
y después la opcion "Cuentas", como se muestra a continuacion:
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2. En la siguiente ventana selecciona "Adicionar...", luego “Cuenta” para
comenzar la configuracién de una nueva cuenta de correo:
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3. Escriba el nombre que mostrara cuando envié un correo. Oprima Siguiente

Internet Connection Wizard E

Your Hame

YWhen vou send e-mail, your name will appear in the From field of the outgoing meszage.
Type vour name az you would like it to appear.

Dizplay name: Juanita Pereg

Far example: John Smith
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4. Escriba la cuenta de correo, ejemplo juanita.perez@secretaria.gov.co.
Oprima Siguiente
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Internet E-mail Address

Y'our e-mail addrezs iz the addresz other people uze to zend e-mail meszages to oL,

E-mail address: Iuanita. perez@secretana. goy. co

For example: zomecne@microzoft com
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5. En Nombres de los servidores de correo debe digitar.

e Mi servidor de correo entrante es: POP3
e Servidor correo entrante: correo.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co
e Servidor correo saliente: correo.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co

Oprima Siguiente
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E-mail Server Hames

ky incoming mail server iz a IPI:IPE v| SEIVET

Incoming mail [POP3, IMAP ar HTTF) server:

Iconea. gestionzecretariazdeeducacion.gov.co

A SMTP zerver is the server that is used for your outgoing e-mail

Outgoing mail [SMTP] server:

|c0rreu:u. gestionzecretarasdeeducacion.gov. oo
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6. En la siguiente ventana digite el Nombre de la Cuenta y el Password.
Oprima Siguiente
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Internet Mail Logon

Type the account name and pagzword your [nternet zervice provider haz given you,

Account name: Iiuanita.perez@secretaria.gw.cu

Fazzwond: I-------|

¥ Bemember passwond

IF wour Internet zervice provider requires you to uze Secure Pazsword &uthentication
[SPA) to accezs your mail account, zelect the 'Log On Uszing Secure Pazswaord
Authentication [SPA) check bax.

[ Log on using Secure Password Authentication [SP4)
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7. Ya se finalizo la creacion de la cuenta. Oprima Siguiente
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Congratulations

Y'ou have successfully entered all of the information required ta zet up pour account,

To zave theze settings, click Finish.
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8. Ahora iniciaremos con la configuracion de la cuenta de correo. Escoja la
cuenta que creamos y oprima la opcion de “Propiedades”
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9. En la pestana de servidores, marcar la casilla "Mi servidor requiere
autenticacion”. Oprimir el botén “configuracion”
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Server Information

Py incaming mail zerver iz a IF'D P3 TEMVEL

Ihcoming mail [POFP3): ||:urren.gestiu:unsecretariasdeeducaciun.

Outgoing mail [SKMTP): ||:urren.gestiu:unsecretariasdeeducaciun.

Incaming Mail Server

Account name: Iiuanita.perez@secretaria.gav.cu

Pazzsward: |uu
v Remember passwaord

[ Log on using Secure Passwaord Suthentication
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W by zerver requires authentication Settings... |
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10. Seleccionar la opcidn “Usar la misma configuracion de mi servidor de
correo entrante”. Oprimir OK.
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11. Luego ir a la pestafia de avanzadas, para configurar los puertos

e En Correo Saliente colocar puerto “465” y marcar la casilla "Este
servidor requiere una conexion segura SSL”

Oprimir APLICAR y OK
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12. Asi finalizamos la creacidon y configuracion de nuestra cuenta de correo.
Cuando haga uso de la misma le solicitara confirmar el uso de un certificado,
como se ve en la siguiente imagen. Debe elegir que “SI”.

Internet Security Warning |

' The server wou are connecked to is using a securiky certificate
4 that could not be verified,

& certificate chain processed, but terminated in a rook
certificate which is not trusted by the brusk provider,

D wiol wank ko cantinue using this server?




