
CONFIGURACION PARA OUTLOOK EXPRESS 

 
1. Abre el Outlook Express. En el Menú, selecciona la sección "Herramientas" 
y después la opción "Cuentas", como se muestra a continuación: 

 

 

2. En la siguiente ventana selecciona "Adicionar...", luego “Cuenta” para 
comenzar la configuración de una nueva cuenta de correo: 

 



3. Escriba el nombre que mostrara cuando envié un correo. Oprima Siguiente 

 

 

4. Escriba la cuenta de correo, ejemplo juanita.perez@secretaria.gov.co. 
Oprima Siguiente 

 



5. En Nombres de los servidores de correo debe digitar. 

• Mi servidor de correo entrante es:   POP3 
• Servidor correo entrante: correo.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co 
• Servidor correo saliente: correo.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co 

Oprima Siguiente 

 

6. En la siguiente ventana digite el Nombre de la Cuenta y el Password. 
Oprima Siguiente 

 



7. Ya se finalizo la creación de la cuenta. Oprima Siguiente 

 

 

8. Ahora iniciaremos con la configuración de la cuenta de correo. Escoja la 
cuenta que creamos y oprima la opción de “Propiedades” 

  



9. En la pestaña de servidores, marcar la casilla “Mi servidor requiere 
autenticación”. Oprimir el botón “configuración” 

 

10. Seleccionar la opción “Usar la misma configuración de mi servidor de 
correo entrante”. Oprimir OK. 

 



11. Luego ir a la pestaña de avanzadas, para configurar los puertos 

• En Correo Saliente colocar puerto “465” y marcar la casilla “Este 
servidor requiere una conexión segura SSL” 

Oprimir APLICAR y OK 

 

 

12. Así finalizamos la creación y configuración de nuestra cuenta de correo. 
Cuando haga uso de la misma le solicitara confirmar el uso de un certificado, 
como se ve en la siguiente imagen. Debe elegir que “SI”. 

 


